Sidalav7
Norrbottens féreningsarkiv Verksamhetsplan 2024, faststilld av arsmétet 26/3 2024

Verksamhetsplan 2024 c:}?
P
Fhrenmgarkte

Overgripande prioriteringar och verksamhetsmal

Foreningsarkivets andamal ar att medverka till att Norrbottens féreningslivshistoria
dokumenteras, bevaras och tillgangliggors. Foreningsarkivet ska ocksa arbeta for att oka
intresset for lokalhistoria och ge rad och service till foreningslivet i arkivfragor.
Foreningsarkivet tar darigenom pa sig ansvar i relation till tre olika intressegrupper:
Foreningar i Norrbotten, dagens arkivanvandare (faktiska och potentiella) samt framtida
arkivanvandare. Alla tre maste finnas med i planeringen av verksamheten.

Foreningsarkivets verksamhet utfors pa uppdrag av medlemmarna, sma och stora féreningar
i hela Norrbotten, och Region Norrbotten, som utgoér en viktig finansiar och initiativtagare.
Alla féreningar pa lokal och regional niva erbjuds att teckna medlemskap och deponera sina
arkivhandlingar hos Foreningsarkivet. Foreningsarkivet tar ocksa emot donationer av arkiv
fran nedlagda féreningar.

Under de senaste aren har flera viktiga utvecklingsinsatser genomfoérts, bade inom
arkivvarden och medlemsadministrationen. Samtidigt har kapacitetsbristen fortsatt
inneburit att det funnits en obalans mellan volymen av inkomna arkivleveranser och
ordnings- och forteckningsarbetet, liksom att obetalda fakturor i manga fall inte kunnat
foljas upp med efterforskningar. Under 2024 ska arbetet dels inriktas for att fullt ut tillvarata
de sarskilda insatser som genomforts under foregaende ar, dels i hogre grad omfordelas till
den I6pande verksamheten. Inte minst ska merparten av projektet Rdddningsaktion fér
magnetband genomforas.

Verksamhetsplanen dr uppdelad i langsiktiga malsattningar och delmal. De langsiktiga
malsattningarna bildar tillsammans en malbild som standigt ska vara en strdvan i den
verksamhet som utfors. Vissa av dem ar redan uppfyllda. Delmalen utgar fran en eller flera
av de langsiktiga malsattningarna (fetmarkeras) och delar tidshorisont med
verksamhetsaret. Delmalen sammanfattar de prioriteringar som ska goras under aret.

Foreningsarkivet ska fortsatt arbeta systematiskt for hallbarhet, jamlikhet, jamstalldhet och
tillganglighet.
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Rad och service till foreningslivet

Utbildning och information
Langsiktiga malsattningar
e Att alla foreningar i Norrbotten har mojlighet till kostnadsfri individuell radgivning
i arkiv- och informationshanteringsfragor.

e Att alla foreningar i Norrbotten arligen erbjuds kurser i grundlaggande arkiv- och
informationshantering.

e Att den forsta radgivningskanalen utgors av Foreningsarkivets skriftliga
handledningar.

Delmal: Att Féreningsarkivets skriftliga handledningar blir enkelt hittbara direkt pa webben.
Delmal: Att Féreningsarkivets Arkivhandledning blir tillganglig i analog form i hela lanet.

| dagslaget utgors Foreningsarkivet narvaro pa webben av ett antal sidor pa Norrbottens
museums webbplats. Eftersom webbplatsen ar pa vag att bytas ut, och vi inte langre
kommer att erbjudas nagra egna sidor, finns det behov av att hitta en ny I6sning.
Foreningsarkivet ska darfor ta fram en egen webbsida av enkelt snitt med hjalp av ett
webbpubliceringssystem.

For alla foreningar ar inte webben och digitala format det basta sattet att ta emot
information, och Foreningsarkivets informationsmaterial boér darfor alltid finnas tillgangligt
ocksa pa papper. Detta géller inte minst Foreningsarkivets allmanna arkivhandledning, som
ska tryckas upp och goras tillganglig i hela lanet.

Mottagning av arkivmaterial

Langsiktiga malsattningar
e Att arkivleveranser &r gallrade enligt handledningen och i god ordning.
e Att alla arkivleveranser ar bokade i forvag och férenas med ett leveranssamtal.
e Att arkivleveranser i regel inte innehaller verifikationer.

e Att alla medlemsforeningar har en rutin for arkivleveranser.

Delmal: Att information om de regler, arkivrad och rutiner som ror arkivleveranser finns
enkelt hittbara pa webben (Se delmal under Utbildning och information).
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Medlemsféreningarna

Langsiktiga malsattningar

e Attalla féreningar i Norrbotten vid nagot tillfalle far information om vikten av att
bevara foreningens arkiv och om Norrbottens Féreningsarkiv.

e Att alla medlemsféreningars styrelser ar informerade om medlemskapet och
Foreningsarkivets tjanster.

e Att alla aktiva foreningar med arkiv hos Féreningsarkivet betalar medlemsavgift.
e Att alla medlemsforeningar arbetar aktivt med informationsplanering.

e Att det ar enkelt att anvanda Féreningsarkivets tjanster oavsett var i Norrbottens
en forening ar verksam.

e Att medlemsforeningarna har en god representation i hela Norrbotten och i de
olika féreningskategorierna.

o Att medlemsregistret och alla personuppgifter hanteras effektivt och enligt
gallande regler.

Delmal: Att fortsatta utveckla planering och kontroll av anslags- och
medlemsadministrationen med hjalp av arshjulet.

Delmal: Att 6ka kinnedomen om Foreningsarkivet hos aktiva foreningar som inte ar
medlemmar och vilkas arkiv Foreningsarkivet férvaltar, samt minska denna grupp genom att
fler blir medlemmar.

Delmal: Att starka kontrollen av vilka personuppgifter Foreningsarkivet hanterar for att
undvika férekomsten av onddiga personuppgifter.

Foreningsarkivet har identifierat drygt 80, troligen aktiva, féreningar som Féreningsarkivet
forvaltar arkiv at utan att det foreligger nagot medlemskap. Det vore 6nskvart om fler av
dessa tog ansvar for sina arkiv, och fick mojlighet att ta stéd av Foreningsarkivet i den
fortsatta informations- och arkivhanteringen. Det finns ocksa behov av att fortsatta minska
risken for att uppgifter faller mellan stolarna eller inte hinner utféras i den |6pande
medlems- och anslagsadministrationen. En god planering blir &nnu viktigare nar kapaciteten
i termer av arbetstid ger sma marginaler. Slutligen ar det ocksa prioriterat att géra en
oversyn av personuppgiftshanteringen nar det nya medlemsregistret nu har tagits i bruk, for
att forsakra oss om att vi fullt ut féljer dataskyddsférordningen.
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Arkivvard

Ordnings- och forteckningsarbete
Langsiktiga malsattningar

e Att aktiva arkiv, avslutade respektive ofértecknade arkiv férvaras separat.
e Att alla arkiv star samlade om det inte ar fraga om séarskilda format.
e Att arkivleveranser ordnas och fértecknas i samma takt som de tas emot.

e Att separeringen av vissa formatkategorier uppratthalls konsekvent och att de
bestand som forvaras atskilda utifran formatkategori ar ordnade och
fortecknade.

e Att gallringsbara handlingar férvaras separat och gallras arligen.

Delmal: Att en storre andel av den sammantagna arbetstiden, jamfort med féregdende ar,
avsatts for att ordna- och forteckna arkivleveranser.

Delmal: Att minst 30% av en heltidstjanst (i genomsnitt) laggs pa att separera avslutade,
aktiva och ofdrtecknade arkiv i arkivsalen pa plan 1.

Delmal: Att genomfoéra projektet Rdddningsaktion fér magnetband i enlighet med
projektplanen.

Delmal: Att skapa forutsattningar for att bevara den kunskap om arkiven som ackumulerats
hos medarbetare som arbetat lange pa Foreningsarkivet.

Delmal: Att de felaktigheter som identifierats i arkivforteckningarna (Visual Arkiv) atgardas i
den man detta ar forsvarligt med hansyn till tidsatgang.

Forutsattningarna for att prioritera den I6pande verksamheten har starkts i och med att flera
sarskilda arkivvards- och utvecklingsinsatser nu ar genomfoérda. En sadan prioritering ar
angeldgen i och med att det finns en kapacitetsbrist, som forstarkts av att Per blivit
deltidspensionerad. Istallet for att sjosatta fler sarskilda insatser, exempelvis for att
forteckna féremalssamlingen eller ta fram fler administrativa dokument, ska fler
arbetstimmar laggas pa det I6pande ordnings- och forteckningsarbetet. Med detta ar
forhoppningen att uppna en battre balans i relation till inkommande arkivleveranser. Om det
finns ekonomiska forutsattningar ska vi dartill anstalla ytterligare en arkivassistent for att
Oka den totala kapaciteten och majliggéra en kunskapséverféring under den tid Per finns
kvar i verksamheten. Vi ska ocksa tillvarata de sarskilda insatser som redan genomforts, i
synnerhet genom att atgarda eller notera de fel som upptackts i forteckningarna efter den
systematiska genomgang som gjorts.
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Sedan tidigare pagar det strategiska och mycket arbetskravande projektet med att separera
avslutade, aktiva och ofértecknade arkiv i den stora arkivsalen pa plan 1. Detta arbete sker
parallellt med férteckningsarbete och bidrar till en mer effektiv arkivvard.

Projektet Rdddningsaktion fér Magnetband pabdrjas den 8 januari och ska vara klart forst
den 31 januari 2025. Arbetet som utférs kommer att vara oerhort betydelsefullt for
mojligheten att 6ver tid bevara informationen pa de magnetband som Foreningsarkivet
forvaltar.

Kontroll och forebyggande bevarandearbete

Langsiktiga malsattningar

e Att arkivhandlingar i dlderskansliga format regelbundet kontrolleras och kopieras.

e Att det finns en uppdaterad och implementerad IPM-policy med tillh6rande
rutiner.

e Att det finns en uppdaterad katastrofplan.

e Att det ar enkelt att identifiera vilka arkiv och féremal Féreningsarkivet forvaltar.

Delmal: Att en IPM-policy med tillhérande rutiner for att forebygga skadedjur och mogel
faststalls och implementeras.

Arbetet med att ta fram en IPM-strategi med tillhérande rutiner leds av Norrbottens
museum.

Tillgangliggérande

Forskarsal och arkivpedagogik
Langsiktiga malsattningar
e Att de arkiv Féreningsarkivet forvaltar ar tillgangliga for sa manga som mojligt
genom Arkivcentrum Norrbottens bemannade forskarsal.

e Att svarstiderna pa forfragningar via e-post och telefon ar maximalt fem
arbetsdagar.

e Att fler inser arkivens varde och ges kunskap och férmaga att anvanda arkiv.

e Att uppratthalla en arkivpedagogisk programverksamhet och i den dven na ut till
underrepresenterade grupper av arkivanvandare.

e Att det finns en tydlig styrnings- och utvarderingsprocess i arbetet med
arkivpedagogik.
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Delmal: Att fler upptacker och lar sig anvanda Visual Arkivs webbapplikation for att soka i
arkiv.

Arbetet med forskarsal och arkivpedagogik sker i samarbete med Norrbottens museum inom
ramen for Arkivcentrum Norrbotten. Samarbetet regleras formellt via ett samverkansavtal
och inbegriper saval férelasningsverksamhet och arkivvisningar som att ta emot och bista
enskilda arkivanvandare. Arkivcentrum Norrbottens forskarsal, med reception och
referensbibliotek, finns pa Bjorkskatan i Lulea och har ordinarie 6ppettider tisdag-torsdag kl.
9-15. Arkivanvandare kan aven tas emot enligt dverenskommelse utanfor ordinarie
Oppettider. Vi besvarar fragor om arkiven och ger rad och stéd till arkivanvandare utan att ta
ut nagon avgift. Vid atersdknings- (specifika handlingar eller uppgifter) eller
kopieringsuppdrag utgar en avgift enligt den tabell som faststalls av arsmotet.

Kunskap om hur man sjalv kan soka i forteckningarna ar en nyckel till sjalvstandig
arkivforskning. Genom att fler far denna kunskap frisatts ocksa arbetstid for annan sorts
vagledning.

Stod till uppsatsstudenter
Langsiktiga malsattningar

e Att stdd och vagledning till uppsatsstudenter fran LTU sker efter
overenskommelse och i dialog med ansvariga larare.

e Att uppsatsstudenter i historia och samhallsvetenskapliga amnen anvander de
arkiv Féreningsarkivet forvaltar.

e Att stod och vagledning Foreningsarkivet ger framjar studenternas laroprocess.

Foreningsarkivet har sedan manga ar ett samarbete med avdelningen for historia pa Luled
tekniska universitet. Detta inbegriper bland annat att introducera studenter i
arkivanvandning och ge dem individuell vagledning i samband med uppsatsskrivande. Enligt
den information Foreningsarkivet fatt kan vi dock forvanta oss att arets studentgrupp
kommer att vara ovanligt liten pa grund av det temporara antagningsstoppet i
lararutbildningen.
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Webbresurser och tryckt informationsmaterial

Langsiktiga malsattningar

e Att arkivanvandare pa egen hand kan hitta den information de behdver for att
bestalla fram arkivhandlingar.

e Att grundlaggande information om Foreningsarkivets andamal, organisation,
arkiv och tjanster, liksom skriftliga handledningar, dr enkelt hittbara pa webben

i en tilltalande form.

e Att Foreningsarkivets informationsmaterial alltid ar tillgangligt i analog form for
att pa basta satt mota upp alla arkivbildare och -anvandare.

Delmal: Att ta fram en webbplats for Foreningsarkivet (Se delmal under Utbildning och

information).

Delmal: Att Féreningsarkivets Arkivhandledning blir tillgénglig i analog form i hela lanet (Se

delmal under Utbildning och information).
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